ZHSYSTEMS

Como actualizar el salario de empleados en mddulo Nomina Zotkrates

Requisitos

Actualizar el sistema a la ultima versién en servidor, responder si a todo.

Configurar salario minimo y auxilio de transporte del aiio

Ingrese a la opcidn archivo — configurar empresa — dejar en blanco el salario minimo,
aceptar e ingresar nuevamente. Esto habilitara el botdn Cargar configuracion por defecto.
Use este botdn para cargar la configuracion automatica del sistema. Esta es la opcidon mas
recomendada para ajustar la configuracion.
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Actualizar salario de empleados

Hay tres formas de actualizar el salario de los empleados.
a) De forma individual a cada empleado.
b) De forma masiva
c¢) Mediante plantilla de Excel.

A. Actualizar salario de forma individual a cada empleado.

Ingrese a la opcion archivo — empleados, ubique el empleado, seleccione la pestafia H.
Salarios (Histdrico Salarios). En esta opcidn puede configurar el valor del salario por hora
de acuerdo con el periodo en que el empleado gana dicho valor.

E
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CadigofCC: 71000000 Cédula: Cod. Asociado:

Mombre  FEREZFELAEZ FEDRO PAELO

Centros de Costd WistaGlobal Datos  Datos2 Datos 3 Datged »H. Salarios PyD Fijos  H. Waca/  H. Incapacidades  Filtear

Acciones

4 - > »l + — - o

Vista Global [ atas

| [IdEmpleado Centros de Costo Wista Global Datos  Datos 2 Datos 3 Datos 4 H. Salanos
[l 71000000 2024-0716 | 20241231 $5,470,4545
¥ 71000000 20260101 | 2026-07-15 $7.958.6591 i~ =] L2 L4 +

Vista Global Datos

Periodo Inicial 2026-M-01 aaaa-mm-dd
Periada Final 2026-07-15 aaaa-mm-dd
‘Walor Hora $7.958 6531

Factor gobre hora actual Walor Hora debe estar en cero)

En vista global aparece el histérico de los salarios mientras que en datos puede modificar
el registro seleccionado. Es vital no solapar los rangos de fechas, es decir, el rango
siguiente debe iniciar un dia después del anterior.

El valor de salario se calcula tomando el valor mensual y dividiéndolo por las horas mes.
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Si un empleado devenga el salario minimo, la siguiente tabla muestra el calculo del valor
hora de acuerdo a los periodos y su variacidon de horas semanales.

Fecha Valor SMM Nro. Horas Mes | Valor Hora

2025-01-01 a 2025-07-15 $1'423.500 230 $6.189,1304
2025-07-16 a 2025-12-31 $1’423.500 220 $ 6.470,4545
2026-01-01 a 2026-07-15 $1’750.905 220 $ 7.958,6590
2026-07-16 a 2026-12-31 $1’750.905 210 $8.337,6428

B. Actualizar salario a todos los empleados al salario minimo.

Ingrese a la opcidn del sistema herramientas — utilidades — seleccione la pestafia
“Actualizar VIr. Hora Histo.”. Indique la fecha inicial y final a la que se le va a aplicar y haga
clic en el botén “generar registro hora histérico”. El sistema le confirmara salario minimo
de la fecha inicial y nimero de horas. Dicha informacidn es tomada de la opcién
configurar empresa — otros — histdrico salario minimo y de histérico horas mensuales ley
2101.

Utilidades

Cambiar Cddigos  Valores por Defecto Otros

Empleados Conceptos  Actualizar VI Hora Histo.  gctyalizar Vi Hora  Adiciones Histérico Tl 'I nar

Este proceso genera los registroz histéricos de valor hora seain el zalaio minimo vigente para
Mo se sobre escriben registios existentes. o Esta sequro de generar registro histdrico valor hora,

Reemplaza procesos ley 2101 p Actualizar valor hora

Prindo Inici I Valor salaric minimeo: 1730905.00
eodeinct [ 1ou0% B | Mro. horas periodo: 220,00

Periodo Final: |m|

Valor Hora: 79538.6591

Generar registro hora histdrico

Periodo Inicial: 2026-01-01
Periodo Final: 2026-07-13

General Conceptos  Prestaciones  Parafiscales MNovedades Datos Empresa Obos  Méming Electrénica Nl:l

Cuenta Paga Mdmina: 10242718348

Tipo Cuenta: Ahorros ~
Comprobantes de interface
Némina: 20
Frovisiones: 22

Seguridad social il

Histdrico salario minimo

Histérico horas mensuales [Ley 2101]
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C. Actualizar salario mediante plantilla de Excel.

Exportar los empleados mediante la opcidn — Vista Global — Exportar.

Cadigo/CC: 1000838111 I Cédula: 1000653616 I Cod. Asociado: I
Mombre HERRER& HERMAMDES MARBEL CRISTALES I

Certros de Costo Yista Global  Datgs  Datos 2 Datos 3 Datosd  H. Salaios PuD Fijos H. %aca/ H. Incapacidades Fikar  Acciones

e | __--_'———._____-__
Buscar Empleado

Nombre: Cadigo/CC: Expartar
| [Codigo  [Nombre _____|Cargo|CCosto[Valor Hora ______[Tipo Néminal|
¥ 1000338111 HERRERA HERNAMDEZ MARBEL CRISTALES 0o il $4,833.3340 QI
Bl 1100000111 MARLS MARGARITA JARAMILLO LOPEZ 0o 0o $4.833.3334 QI
Bl 1155557777 MONTES GRAMDE MARIANA MARIA 01 0o $4,833.3340 QI
| 43500600 CORREA GRAMT AFRODITA ELIMISE 0o il $4,936.1703 ME
B 435006008 AFRODITA EMILSE CORRES GRANT 0o oo $4.1B66.6BE7  ME
B 70333333 TRAJANO TROYAND ODISEQ ANTONIO 0o 0o $5,833.0000 ME
| 71000000 PEREZ PELAEZ PEDRO PABLO 0o il $5,000.0000 ME
| 71 000000-2, PEDRO PAELO PERES PELAEZ 0o il $6,000.0000 ) G

Dejar la siguientes columnas y formatos como se describe en la siguiente tabla

IdEmpleado Nombre Periodol PeriodoF Valor_Hora
Formato Texto  Informativo Formato texto Formato texto Formato nimero
yyyy-mm-dd yyyy-mm-dd HE##HHHH
Ejemplo
1100000111 PEDRO PABLO 2026-01-01 2026-07-15 7958.6590

Una vez listo el archivo actualizar o adicionar el salario segun requiera utilizando los
respectivos botones en la pestaina Datos 3 del archivo de empleados. Marque los titulos y
contenido en la tabla de Excel y copie al clipboard y haga clic en el botén “Adicionar H.
Salarios desde Clipboard”, el sistema le solicitara confirmar, verifique que el contenido esté
bien en la pantalla con titulo “Pegar desde portapapeles”, si los datos estan correctos haga
clic en el botdén aceptar.
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S -3 ™ P ~ - + = - o7 56 o 1 r Eliminar F

Cédigo/CC: 710000004 | Cédula: 71000000 | Cod. Asociado: | Celdas

Nombre PEDRD F&BLO PEREZ PELAEZ |

Centros de Costo Vista Global Datos  Datos2 Datos3 B Pegar desde porta papeles (Cli

Fecha Expedicin Cédula: @ Esta oprien permite adicionar archiva de shn Empleados_Salarias desde evcel mediante cipboard
e da— Diebee contener en el encabezada por columna los nambres de campes a adicianar, al menos el campe cadigo. C.

LTQUIDACIGN PERIODO TEMPORAL Lugar Expedicion Cédula
Hombre Peri
HERRERA HERNANDEZ MARBEL CRISTALES 2024
MARIA MARGARITA JARAMILLO LOPEZ 2024
MONTES GRANDE MARIANA MARIA 2026 | Estado Civik
CORREA GRANT AFRODITA ELIMISE 2026
AFRODITA EMILSE CORREA GRANT 2026 | CasndeE

Lugar Nacimiento:

Extranto sorioecondmic ppéidencia ftega(CesEpois popeies lCizboar

IdE mpleads| Kombre | Periodol | PeriodaF | Valor_Hord
HERRERA HERNANDEZ MARBEL CRIST, 2026-01-01 2026-07-15 7958.6590

2 1100000111 MARIA MARGARITA JARAMILLO LOPEZ | 2026-01-01) 20260715 7958.6530

TRAJANG TROYANO ODISEQ ANTOMIO 2028 |  Pragunfar por 4
PEREZ PELAEZ PEDRO PABLO = 3 | 1155557777 MONTES GRANDE MARIANA MARIA | 2026-0101) 202607-15 79586590
FEDRO PABLO PEREZ PELAEZ 2028 Teléfono 4 | 43500800 | CORREA GRANT AFRODITA ELIMISE | 2026-0101 202607-15 79586590

I| 5 43500600-B| AFRODITA EMILSE CORRES GRANT 2026-01-01) 20260715 7958.6930

B 70333333 | TRAJAND TROYAND ODISED ANTOMNIO | 2026-01-01) 2026-07-15 7358 6530
Nivel escolarid
e 71000000 | PEREZ PELAEZ PEDRO PABLO 2026-01-01) 2026-07-15 7358 6530

Tituln académico:
8 71000000-4) PEDRO PAELO PEREZ PELAEZ 2026-01-01) 20260715 7958.6930

Personas a cargo:

Adicionar Empleaes desde ClipBoard A

Adicionar H. Salarios desde ClipBoard A

Cancelar

Usuario admin
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