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Cómo actualizar el salario de empleados en módulo Nómina Zotkrates 
 
 
 
Requisitos  
 
Actualizar el sistema a la última versión en servidor, responder sí a todo. 
 
 
Configurar salario mínimo y auxilio de transporte del año 
 
Ingrese a la opción archivo – configurar empresa – dejar en blanco el salario mínimo, 
aceptar e ingresar nuevamente.  Esto habilitará el botón Cargar configuración por defecto.  
Use este botón para cargar la configuración automática del sistema.   Esta es la opción más 
recomendada para ajustar la configuración. 

 
 
 
También puede realizar la 
configuración manualmente 
actualizando la casilla salario 
mínimo y valor mensual del auxilio 
de transporte en la pestaña 
Conceptos – Aux. de Trasporte. 
 
También es conveniente actualizar 
la UVT en la pestaña retención.  
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Actualizar salario de empleados 
  
Hay tres formas de actualizar el salario de los empleados.  

a) De forma individual a cada empleado. 
b) De forma masiva 
c) Mediante plantilla de Excel. 

 
 
A. Actualizar salario de forma individual a cada empleado. 
 
Ingrese a la opción archivo – empleados, ubique el empleado, seleccione la pestaña H. 
Salarios (Histórico Salarios).  En esta opción puede configurar el valor del salario por hora 
de acuerdo con el periodo en que el empleado gana dicho valor. 

 
 
 
 
 
 
 
En vista global aparece el histórico de los salarios mientras que en datos puede modificar 
el registro seleccionado.  Es vital no solapar los rangos de fechas, es decir, el rango 
siguiente debe iniciar un día después del anterior. 
 
El valor de salario se calcula tomando el valor mensual y dividiéndolo por las horas mes.  

http://www.zhsystems.com/


 

www.zhsystems.com 

Si un empleado devenga el salario mínimo, la siguiente tabla muestra el calculo del valor 
hora de acuerdo a los periodos y su variación de horas semanales. 
 

Fecha Valor SMM Nro. Horas Mes Valor Hora 

2025-01-01 a 2025-07-15 $ 1’423.500 230 $ 6.189,1304 

2025-07-16 a 2025-12-31 $ 1’423.500 220 $ 6.470,4545 

2026-01-01 a 2026-07-15 $ 1’750.905 220 $ 7.958,6590 
2026-07-16 a 2026-12-31 $ 1’750.905 210 $ 8.337,6428 

 
 
B. Actualizar salario a todos los empleados al salario mínimo. 
 
Ingrese a la opción del sistema herramientas – utilidades – seleccione la pestaña 
“Actualizar Vlr. Hora Histo.”.  Indique la fecha inicial y final a la que se le va a aplicar y haga 
clic en el botón “generar registro hora histórico”.  El sistema le confirmará salario mínimo 
de la fecha inicial y número de horas.   Dicha información es tomada de la opción 
configurar empresa – otros – histórico salario mínimo y de histórico horas mensuales ley 
2101.  
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C. Actualizar salario mediante plantilla de Excel. 
 
Exportar los empleados mediante la opción – Vista Global – Exportar. 

 
Dejar la siguientes columnas y formatos como se describe en la siguiente tabla 
 

IdEmpleado Nombre PeriodoI PeriodoF Valor_Hora 
Formato Texto Informativo Formato texto  

yyyy-mm-dd 
Formato texto 
yyyy-mm-dd 

Formato número  
######.## 

Ejemplo 

1100000111 PEDRO PABLO 2026-01-01 2026-07-15 7958.6590 

 
Una vez listo el archivo actualizar o adicionar el salario según requiera utilizando los 
respectivos botones en la pestaña Datos 3 del archivo de empleados.  Marque los títulos y 
contenido en la tabla de Excel y copie al clipboard y haga clic en el botón “Adicionar H. 
Salarios desde Clipboard”, el sistema le solicitará confirmar, verifique que el contenido esté 
bien en la pantalla con titulo “Pegar desde portapapeles”, si los datos están correctos haga 
clic en el botón aceptar.  
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